
Inserción de Audio y Video en Diapositivas
La integración de audio y video puede enriquecer una presentación, haciéndola más inmersiva y dinámica. Sin embargo, su uso debe ser 
estratégico para no distraer del mensaje.

Inserción de Video
Para insertar un video, el usuario debe ir a Insertar > Video. 
Desde allí, puede elegir entre insertar un video desde su equipo 
(Este dispositivo) o vincular uno en línea (Video en línea).

Incrustar: aumenta el tamaño del archivo, pero lo hace 
autónomo

Vincular: mantiene el tamaño pequeño, pero requiere que el 
archivo esté en la misma carpeta

Formato recomendado: .mp4 para mejor compatibilidad

Inserción de Audio
El audio se puede añadir desde la pestaña Insertar > Audio. El 
presentador puede insertar un archivo de audio de su PC o grabar 
una narración directamente en la diapositiva.

Audio del equipo PC: archivos existentes

Grabar audio: narración directa con micrófono

Control granular de reproducción disponible

Opciones de Reproducción
Una vez insertado, el usuario tiene un control granular sobre la reproducción. En la pestaña Reproducción, puede configurar el audio o video 
con diferentes opciones de inicio:

01

Automáticamente
El contenido multimedia se reproduce sin 
intervención del usuario al entrar en la 
diapositiva

02

Al hacer clic
Requiere que el presentador haga clic para 
iniciar la reproducción

03

En secuencia de clics
Se integra en la secuencia de animaciones de 
la diapositiva

Configuraciones Adicionales

Reproducir en todas las diapositivas

Ocultar icono durante presentación

Control de volumen personalizado

Bucle de reproducción

Tipos de Flujo

Flujo pasivo: Ideal para exhibiciones automáticas

Flujo activo: El presentador mantiene control total de la 
experiencia

Ejemplo Práctico

En una presentación sobre la historia de una empresa, el presentador puede insertar un video que muestre un hito corporativo. 
Configura el video para que se reproduzca Automáticamente al entrar en la diapositiva. Además, graba una narración para explicar 
los detalles del video, y luego usa el Panel de animaciones para asegurarse de que la narración comience inmediatamente después de 
que el video termine.


