
Uso de SmartArt para Esquemas y Diagramas
Los gráficos SmartArt son una herramienta poderosa para transformar información textual y monótona en esquemas y diagramas visuales. 
Esta función eleva la calidad de la presentación al convertir datos complejos en una narrativa visualmente clara.

Transformación Visual
Convierte listas simples en diagramas 
sofisticados con un solo clic, destacando 
la alta eficiencia de la herramienta

Narrativa Clara
Transforma datos complejos en una 
historia visual que facilita la comprensión 
y retención

Calidad Profesional
Eleva instantáneamente el nivel de 
cualquier presentación con elementos 
gráficos profesionales

Procedimiento de Inserción
01

Acceder a la Pestaña
Vaya a la pestaña Insertar en la cinta de opciones de PowerPoint

02

Abrir Galería SmartArt
Haga clic en el botón SmartArt para abrir la galería completa de 
gráficos disponibles

03

Seleccionar Categoría
Elija entre las categorías disponibles: Lista, Proceso, Ciclo, Jerarquía, 
Relación, Matriz, Pirámide o Imagen

04

Elegir Diseño
Seleccione el gráfico que mejor se adapte a sus datos y objetivos de 
comunicación

Categorías de SmartArt Disponibles

Lista
Ideal para mostrar información no secuencial o grupos de 
elementos relacionados

Proceso
Perfecto para mostrar pasos secuenciales o flujos de trabajo

Ciclo
Representa procesos continuos o repetitivos sin punto final 
definido

Jerarquía
Muestra relaciones de autoridad o estructura organizacional

Relación
Ilustra conexiones entre diferentes elementos o conceptos

Matriz
Organiza información en cuadrantes para análisis 
comparativo

Llenar y Editar SmartArt

Métodos de Edición

Puede agregar texto directamente en las formas del gráfico o usar el panel de texto 
que se abre en el lado izquierdo de la diapositiva. Esta flexibilidad permite una 
edición rápida y eficiente.

Conversión Automática

Un uso particularmente valioso es la capacidad de convertir una lista con viñetas ya 
existente en un gráfico SmartArt. Esto se logra seleccionando el cuadro de texto de 
la lista y haciendo clic en el botón Convertir en un gráfico SmartArt en la pestaña 
Inicio.

Consejo Profesional

El panel de texto funciona como un editor 
estructurado que mantiene la jerarquía de la 
información mientras actualiza 
automáticamente el diseño visual.

Ejemplo Práctico: Lanzamiento de Producto
Imagine que un presentador quiere mostrar los pasos para lanzar un producto. En lugar de una lista con viñetas, puede crear un diagrama de 
proceso que transforme la información en una narrativa visual compelling.

Investigación
Análisis de mercado, identificación de 
necesidades del cliente y evaluación de la 
competencia

Desarrollo
Diseño del producto, prototipado, pruebas 
de calidad y refinamiento de 
características

Lanzamiento
Estrategia de marketing, distribución, 
campaña publicitaria y monitoreo de 
resultados

"Este enfoque visual no solo es más atractivo, sino que también facilita la memorización del flujo del proceso por parte de la audiencia."

Beneficios del Enfoque Visual

Mayor Retención
Los elementos visuales mejoran 
significativamente la capacidad de 
recordar información, especialmente en 
procesos secuenciales

Comprensión Instantánea
Los diagramas permiten que la 
audiencia capte relaciones complejas de 
un vistazo, reduciendo el tiempo de 
explicación

Engagement Profesional
Las presentaciones con SmartArt 
proyectan profesionalismo y atención al 
detalle, aumentando la credibilidad del 
presentador


